Zakladni Skola a Mateiska Skola Praminek, o. p. s.
Heyrovského 13, Brno 635 00

4. RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: 1/2024

Wypracoval: Mgr. Helena Hlouchovd, feditelka skoly
Schvalil: Megr. Helena Hlouchova, feditelka skoly
Zameéstnanci byli seznameni dne: 15. 1. 2024

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 15.1. 2024

Smérnice nabyva uc¢innosti ode dne: 15. 1. 2024

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatki, které tvoii soucést
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zékladé¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zékladnim stfednim, vy$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vyddvam jako feditelka Skoly
tento Rad skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim Skolni druziny.

Zasady smérnice:

- musi byt vyddna pisemné,

- nesmi byt vyddna v rozporu s pravnimi predpisy,
- nesmi byt vydadna se zpétnou ucinnosti,

- vznika na dobu neurcitou.

1. Cinnost §kolni druZiny

2. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnvch zastupcu ve Skolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahu se zaméstnanci §koly

3. Organizace a provoz §kolni druziny

4. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

5. Pravidla chovani 7aka p¥i ¢innostech SD

6. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani Zaku a studentu

7. Zachazeni se $kolnim majetkem ze strany ucastnika SD

8. Dokumentace

9. Zavéreéna ustanoveni
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1. Cinnost §kolni druZiny

1.1. Druzina poskytuje rozvijeni schopnosti a zajma zakt ZS a MS Praminek, o.p.s.

1.2. Druzina vykonava cinnost ve dnech Skolniho vyucovani i ve dnech mimotfadného volna
Vv ptipad¢ piihlaseni k dochazce minimalné 10 zakd.

1.3. Druzina miize vykonavat ¢innosti pro piihlasené zéky i ve dnech pracovniho volna.

1.4. Cinnost druziny se uskutec¢iiuje vychovnou, vzd€lavaci, zajmovou i tematickou rekreacni
¢innosti v misté sidla Skoly nebo v okoli (turistické, sportovni akce, sezénni €innosti apod.).

1.5. Druzina umoziuje ucastnikiim téz relaxacni, odpocinkové ¢innosti a pfipravu na vyucovani.

2. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnvch zastupcu ve Skolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahu se zaméstnanci §koly

2.1. Zéci jsou povinni

a) fadn¢ dochézet do skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpec€nosti, s nimiz
byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu se Skolnim fadem,

d) informovat Skolu o zmén¢ zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na pobyt ve Skolni druzing,

e) dokladat diivody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,

¢) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka a zmény v
téchto udajich.

2.2. 74k se ve $kolni druziné chova slugné k dospélym i jinym zakam $koly, dba pokyni
zamé&stnanct Skoly.

2.3. Zak chodi vhodné a gisté upraven a oble¢en, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v ¢istoté a poradku, chrani majetek pfed poskozenim.

2.4. Zaci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzakii; zakiim jsou zakdzany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych népojli, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

2.5. Zakonny zastupce zaka je povinen dolozit divody nepiitomnosti zdka nejpozdéji do 3
kalendéainich dnt od pocatku neptitomnosti zaka.

|Réd Skolni druziny strana 2 z poctu 7 |




| Zékladni §kola a Matetska skola Praminek, o.p.s., Heyrovského 13, Brno 635 00 |

2.6. Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zdkladnich
psychohygienickych podminek, mé pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho
pobytu a ¢innosti v druzin€. Kazdy uraz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti
druziny, hléasi bez zbytecného odkladu.

2.7. Zak nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

2.8. Zvlasté hrubé slovni a imyslné fyzické utoky zaka viici pracovniklim druziny se vzdy
povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zakonem.

3. Organizace a provoz §kolni druziny

Ve Skolni druzing je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, kterd zajistuje
ptihlaSovani a odhlaSovani zakt, predavani informaci rodi¢tim, vyfizovani ndméta a stiznosti.

PiihlaSovani a odhlaSovani Zaka

a) Zaka do SD piihladuje zakonny zastupce piedanim fadné vyplnéného zapisniho listku
s uvedenim rozsahu dochazky a zptisobu odchodu Z4ka ze SD (samostatng — &i v doprovodu) —
ptihlasky eviduje vychovatelka.

b) O pfijeti zdka k ¢innosti SD rozhoduje pedagogicky feditel $koly na zikladé vyplnénych
nalezitosti v pisemné piihlasce.

¢) Odhlageni Zdka zdochazky do &innosti SD ozndmi rodi¢e pisemnou formou vedouci
vychovatelce SD prostiednictvim uréené tiidni (skupinové) vychovatelky.

d) O vylouceni z dochazky do SD rozhodne na zékladé doporu¢eni vedouci vychovatelky
pedagogicky teditel, ktery situaci 1 nadvrh k ukonceni nejdiive projednd se statutarnim zastupcem
organizace - feditel o.p.s. Forma ukonéeni dochazky je pisemna, (podklady pedagogickému
fediteli podava vedouci vychovatelka SD). Doporuéi vylouéeni z dochazky usneseni pedagogické
rady. Rozhodnuti o vylouéeni ze SD sdéli pedagogicky feditel rodi¢tim Zaka pisemné s patfi¢nym
zdivodnénim.

e) Diivodem k ukonceni dochazky jsou opakované kéazenské prestupky a nehrazeni ptispévku na
provoz SD.

Provoz $kolni druZziny

a) Provozni doba SD:

PO —PA: 7.00 — 7.40 — Ranni druZina - provoz ve III. tfidé ZS (Heyrovského 11)

b) Odpoledni provoz se ¥idi rozvrhem vyuky jednotlivych t¥id. (viz Rezim SD).

¢) V dobé& mimotadného volna je &innost SD zajisténa, pokud pocet piihlasenych zakt neni nizsi
nez 10.

d) Vychovné vzdélavaci prace a dal§i innosti ve SD probihaji podle rozvrhu &innosti
a rezimu, ktery schvaluje pedagogicky feditel (na védomi statutarnimu zastupci Skoly).
e) Vychovné vzdélavaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci SD je 60 minut.

f) Mistnosti SD jsou u¢ebny kmenovych tfid.

g) Pocet oddéleni: 4
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h) Napliiovani oddéleni: oddéleni SD se napliiuje nejvyse do poétu 30 zak.

ReZim $kolni druZziny

7.00-7.40 Ranni druzina — provoz ve IIL. tidé& (ZS, Heyrovského 11)

* ptrevazné odpocinkova ¢innost, klidové hry, stolni hry, hracky, ¢innost dle zajmt

11.40 - 13.30

* obéd, osobni hygiena, volna ¢innost, odpocinkova ¢innost (besedy, Cetba, vypravéni, tematické
rozhovory).

13.30 - 15.00

* z4jmova Cinnost, pobyt venku, ptiprava a odchod do zajmovych ¢innosti

15.00-15.30

* osobni hygiena, svacina, tklid osobnich véci, zajmova Cinnost, postupny odchod déti domu —
kontrola v Satnach

15.30-16.00

spojena oddé&leni SD, — provoz v I. tiidé (ZS, Heyrovského 11) a ve III. t¥idé (ZS, Heyrovského
11)

16.00 - 17.00

* Kone¢na druzina - spojena oddéleni SD, — provoz v I. t¥id& (ZS, Heyrovského 11)

* ptevazné odpocinkova ¢innost, moznost vypracovani domacich ukoll, rekreacni ¢innost, stolni
hry, postupné uspoiadani herniho prostoru ve ttidé€, tklid. Odchod déti domi.

Dochazka do Skolni druziny

a) Budova §koly je zpfistupnéna zakim k dochazce v rannim provozu od 7.00 — 7.40 hod.

ve 111 tide ZS.

b) V odpolednim provozu po ukonceni vyuky predava zaky vychovatelce tfidni ucitelka nebo
asistentka pedagoga.

¢) Zak vstupuje do ¢innosti SD v nahla§eném rezimu, ktery je uveden zdkonnym zastupcem na
zépisnim listku. Bez pisemné omluvy zidkonnymi zastupci je dochazka do SD zavazna - povinna.

d) Nepiitomnost zika v SD je omluvena téZ nep¥itomnosti zdka ve $kole (postup dle §kolniho Fadu),
pokud je Zdk vyzvednut rodi¢i z vyu€ovani, ohlasi tuto skutecnost tfidni ucitel vychovatelce.
Vyzvednutim svého ditéte rodi¢ ptebird odpoveédnost a odchazeji spolecné

z prostoru Skoly.

e) Odhléseni ze stravy v ptipad¢ nepiitomnosti zaka provadi individudlné zakonny zastupce zaka.
f) Uvolnéni z ¢innosti SD je mozna pouze na zakladé pisemného sdéleni zak. zastupce.

74k ze SD odchazi v dobu, kterou pisemné uréi zdkonny zastupce. Bez pisemného vyjadieni
telefonem lze  pouze \ ptipadé pozdéjsiho odchodu ze
SD, nez je udano v zapisnim listku, nejpozd&ji do 17 hodin. V tomto piipadé vyzvedava
zaka rodi€ nebo jim pisemné povéiend osoba, ktera prokdze svoji totoznost predlozenim OP.

g) Podle vyhlasky 14/2005 Sb., mé pedagogicky pracovnik odpovédnost za dit¢ od doby prevzeti
od zédkonného zastupce, tfidniho ulitele do doby piedani zak. zastupci nebo povéiené osobe. Tato
odpovédnost kon¢i okamzikem, kdy rodi¢ osobné
piijde k pedagogovi a sdéli, Ze si Zaka piebird. Zakonny zastupce 1 Zak co moznd v nejkratSim
terminu opousti budovu a areal skoly.
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h) Rezim vyzvedavani Zaka z ¢innosti SD — po ukonéeni vyuéovani do 13.30 hod.

Poté 13.30 hod. - 17.00 hod. ve SD.

ch) SD zarugi, ze zak véas piechazi do zajmovych &innosti, kam jej zakonny zastupce piihlasi.
Ttidni ucitelky (ulitelky vyucujici posledni vyucovaci hodinu) a asistentky pedagoga predavaji
vychovatelkam zaky a upfesnuji jejich pocet, eventualné omluvi zaka, ktery z jakychkoliv diivod
odesel z vyu¢ovani a nebude mimoiradné pokradovat v &innosti SD. V piipadé nepiitomnosti
vychovatelky SD plni uéitel funkci pedagogického dohledu nad Zaky SD, pokud neuréi
pedagogicky feditel (zastupce feditele jinak).

i) Pfi nevyzvednuti zika zdkonnym zastupcem z ¢innosti SD do konce stanovené provozni doby
SD - tj. do 17 hodin, ptedava vychovatelka zaka Policii CR.

Pitny rezim

Pitny rezim zaji§tuje $kola, tekutiny zabezpeduje vychovatelka SD. Mladsim Zakéim pfipominaji
pfijem tekutin z vlastnich zdrojii ¢i nabizeji Zadkiim pitnou vodu, kterd je instalovana ve vSech
prostorach Skoly.

Nepritomnost zaméstnance

Pti kratké neptitomnosti vychovatelky (néhla, nezbytna nepfitomnost v prubehu dne) je mozné
spojit odd¢leni tak, aby v jednom odd¢€leni nepiesahl pocet zakti 30. Vzniklou situaci fesi ihned
zastupce pedagogické feditelky i pedagogicka feditelka. Pfedem zndma — planovana neptitomnost
vychovatelky pfesahujici 1 den je feSena zastupem.

4. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovvm
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1 Vsichni Zaci se chovaji pti pobytu ve Skole 1 mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zakim neni v dob& mimo vyudovani zdrzovat se v prostorach $koly, pokud
nad nimi neni vykonavan dozor zpiisobilou osobou. Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde
béhem pobytu zakl ve Skolni budové, nebo mimo budovu pii akei pofadané Skolou Zaci ihned
ohlasi. Vychovatelé Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zZakli v prvni hodiné skolniho
roku a dodate¢né pouceni zakd, ktefi pti prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zadznam.
Skola odpovida za zaky v dob& dané rozvrhem ¢&innosti druziny.

4.2 Vsichni zamé&stnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
ptihliZet k zakladnim fyziologickym potifebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro piedchéazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zameéstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizené¢ho a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav Zakt a v piipad¢ nahlého onemocnéni zdka informuji bez
zbytecnych prataht vedeni Skoly a rodice postizeného zdka. Nemocny zdk miize byt odeslan k
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1ékatskému vySetfeni Ci osetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy
zak mél zapsany v zakovské knizce tyto udaje: rodné Cislo, adresu, telefonni ¢isla rodic¢t do
zaméstnani a domtl, adresu a jméno oSetiujiciho 1ékare.

Pii tirazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetieni zdka lékafem. Uraz ihned
hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy trazii, pfipadné¢ vyplni piedepsané formulafe.
Osetfeni a vyplnéni zaznamil zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném
dovedél prvni.

4.4. Bezpecnost a ochrana zdravi zakt pti ¢innostech zajistuje kazda vychovatelka- pedagog ve
svém oddéleni metodicky spravnym a planovitym vybérem ¢innosti s ptihlédnuti ke schopnostem
a véku v jednotlivych ¢innostech.

4.5. Zajisténé nedostatky v chovani a jednani zaka, prestupky pii dodrzovani smérnic Skoly je
nutné okamzité nahlasit vedouci vychovatelce, ktera napiSe zapis a projedna s rodi¢i. Spolecné,
pisemné urci, jak bude dalsi ¢innost k napravé postupovat. Zaznamenaji datum jednani a podepisi
svoji dohodu ke zlepseni. Zak se Gcastni feSeni a svym podpisem potvrdi cestu ke zlepseni. Pfi
opakovaném problému mtiZe byt dochazka do SD ukonéena.

4.6. 74k je povinen okamzité hlasit vychovatelce kazdé zranéni pii innostech v ramci dochazky
do SD.

4.7. Pedagogiéti pracovnici SD i zaci SD se déle #idi ve svém chovéni, povinnostech
a pravech ustanovenimi $kolniho fadu, ktery respektuje legislativu BOZP.

5. Pravidla chovani 74k p¥i &innostech SD

5.1. Zaci se #idi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitiniho fadu SD a §kolniho fadu.

5.2. Bez védomi vychovatelky zak neopousti SD.

5.3. Dobu pobytu upiesiuje rozvrh v zapisnim listku do SD.

5.4. Na obéd Zaci odchézveji v doprovodu tiidnich ucitelek. Ve skolni jidelné si zaky po ptichodu
ptebiraji vychovatelky SD. Miuze byt stanoven z divodu absence pedagogli pedagogickou

feditelkou jiny rezim dozort.

5.5. K hram, hrackam, kniham atd. se zaci chovaji ohledupln¢ a Setrn¢. Umyslné poskozeni nebo
zniceni herniho zazemi ¢i vybaveni financné€ nahradi, eventuelné opravi rodice.

5.6. Do hodnoceni a klasifikace chovani Zaka se zapo¢itavaji i projevy chovani v &innostech SD —
plati i zde pravidla tfid, na kterych se podileji zaci, téz SVP (Skolni vzd&lavaci program Praminek).

5.7. Pokud 74k soustavné narusuje ¢innosti SD, opakované porusuje $kolni ¥ad, vnitini fad SD,
muze byt na doporuceni vedouci vychovatelky a pedagogického feditele (po schvéleni
pedagogické rady a feditele o.p.s.) dochazka ukoncena.
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6. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani Zaku a studentu

6.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve Skolni druzin€ se vztahuji ustanoveni vyhlasky o
zakladnim vzdélavani.

6.2. Pokud z&k naruSuje soustavné Skolni fad a Cinnost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim
feditele z druziny vyloucen. Reditel miiZze rozhodnout o vyloudeni zaka ze SD, pokud tento zak
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a potadek, ohrozuje zdravi a
bezpecnost ostatnich, dlouhodob& svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
divodi.

7. Zachazeni se $kolnim majetkem ze strany ucastnika SD

7.1. Uastnik je povinen §etiit zatizeni a majetek $koly a chranit jej pred poskozenim.
7.2. Poskozeni $kolniho majetku &i uéebnich pomticek je povinen uastnik SD okamzit& ohlasit
vychovatelce.

7.3. Za prokazané umyslné a svévolné poskozeni §kolniho majetku ¢i u¢ebnich pomucek ucastni-
kem SD bude $kola vyzadovat adekvatni ndhradu po zakonnych zastupcich ditéte, které skodu
zpiisobilo. Pii zavazngjsim poskozeni mize $kola hlasit $kodu Policii CR. Pokud byla $koda zpi-
sobena nedostateénym dohledem nad uéastnikem SD, neni na tuto nahradu narok.

8. Dokumentace

V oddélenich skolni druziny se vede tato dokumentace:
a) pisemné piihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct ucastnika o
rozsahu dochdzky a zplisobu odchodu ucastnika z druziny
b) dochazkovy list
c) piehled vychovné vzdélavaci prace.

9. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgadnem Skoly povéfen
zamé&stnanec: vedouci vychovatelka skolni druZiny.

2. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice v archivu Skoly se fidi
Spisovym tadem skoly.

3. Smeérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem skoly a zvefejnénim.
4. Smeérnice nabyva ucinnosti dnem: 15. 1. 2024
Brno dne 15. 1. 2024 Mgr. Helena Hlouchova

feditelka Skoly
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