Informadni memorandum, 01. 07, 2019

Informaéni memorandum ke zpracovani osobnich udaja

Cilem tohoto dokumentu je shrnuti zakladnich informaci o zdsadédch zpracovani osobnich Gdajd, kterymi se nade
organizace fidi a které pfijala za (¢elem zajifténi souladu ustanovenim €l 13 Nafizeni parlamentu a Rady EU
2016/679 (déle jen ,GDPR"), které je na Gzemi R GEinné od 25.5.2018 a s piihlédnutim k ustanoveni § 8 zdkona
0 ochrané osobnich Gdaja €. 110/2019 Sb.

Kontaktni Gdaje spravce OU
Nazev pravnické osoby dle Zfizovadi listiny Zakladni 3kola a Matei'ska 3kola Praminek, o. p. s.
Adresa sidla pravnické osoby ' Heyrovského 828/13, 63500 Brno-Bystrc
Telefonické spojeni 546 221 559
Oficialni e-mail prévnické osoby praminek@praminek.cz
1D datové schranky h29jtw7
1D spravce OU 9160
Titul, jméno, pfijmeni Feditele (statut. organu) PaedDr. BoZena Havelkova

Kontaktni Gdaje povéfence pro ochranu osobnich Gdajd
(viz. &l. 37 Nafizeni ,GDPR" a €l. 14 zékona 110/2019 Sb. )

Nézev prévnické osoby (je-li povéfencem | J. K. accounting s.r.o.
pravnicka osoba), IC
IC 02734168
Adresa sidla pravnické osoby Hybeiova 726/42, 602 00 Brno
Telefonické spojeni povéfence 725 654 319
OficidIni e-mail povéfence gdor@ikaccounting.cz
1D datové schranky mahehgz
Titul, jméno, pfijmen( uréeného povéfence Bc. Jaroslav Kocidn

Naie organizace podnikla veikeré nezbytné kroky k posileni bezpe&nosti a divérnosti zpracovivanych Gdaji a ke
splnéni viech pfedepsanych povinnosti dle Metodiky Ministerstva 3kolstvi, middeZe a t&lovychovy.

ZASADY ZPRACOVANI

1. Zakonnost, korektnost a transparent — provadime zpracovéni jen v pfipadé, kdy k tomu existuje legitimni
divod (napf. zakonnd povinnost, pinéni smlouvy, ochrana nalich z4jmQ, ochrana z4jma tfetich osob nebo
udéleny souhlas subjektu Gdaja).

2. Ugelové omezeni - shromaidujeme osobni Udaje jen pro konkrétni, wslovn# vyjddfené a legitimni GZely (viz
vyse).

3. Minimalizace Gdaj( — zpracovédni osobnich (idaj( provadime pouze v mife a rozsahu, ktery je nezbytny ve
vztahu k danému Gelu. '

4. Pfesnost - zpracovavime pouze aktudini osobnich (dajl, které odrazeji skutecny stav véci.
5. Omezeni uloZeni - driime osobni Udaje po dobu ne delsi, nel je nezbytné a zdkonné.
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6. Integrita, divérnost — zavedli jsme dostateéné technické a organizaéni opatfeni k ochrané osobnich Gdajo
pfed ndhodnym nebo protipravnim zniéenim, ztritou, zménou nebo neoprivnénému poskytnuti nebo
zpiistupnéni pfendsenych, uloZenych nebo jinak zpracovévanych osobnich Gdaji.

Vétdinu osobnich Gdajl zpracovivame 2a Géelem splnéni zdkonem pfedepsanych povinnostl, zejména dle 2akona
¢. 561/2004 Sb., o pfedikolnim, z&kladnim, stfednim, vy33im odborném a jiném vzdélavéani (3kolsky zékon,
zejména § 28), zakona 262/2006 Sb., zakonik préce, zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, zékona zdkonem ¢&.
499/2004 Sb., 0 archivnictvi a spisové slutbé. V pfipadé, Ze provadime zpracovani, jehol Géelem neni spinéni
zakonem pfedepsanych povinnosti, pinénf smlouvy nebo opravnéného zajmu, jednd se o zpracovdn( osobnich
Gdajd, ke kterému od Vis potfebujeme vyslovny, svobodny, konkrétni a informovany souhlas subjektl Gdajo
(napf. zaméstnanci, zletili 24ci, zdkonni zdstupci déti, 24k0). V takovém piipadé se jednd zejména o zpracovani
osobnich dajd, ke kterym nendleii Zadny z pravnich tituld a subjekt Gdajl bude poZaddan o souhlas. Poskytnuti
takového souhlasu je zcela dobrovolné a souhlas lze kdykoli odvolat & wyuiit dalii priva, kterd jsou pfesné
v plsemném souhlasu popsana.

Zéjemcdm o prijeti ke vzdélavéni timto sdélujeme Ze poiadované Udaje o Zakovi, jeho zdkonném zéstupci,
bydlisti a daldf Identifikaéni (daje jsou uloZeny vyie uvedenymi 2dkony. Pokud ma sprévce rozhodnout o pfijeti
nebo nepfijeti uchazeée k zakladnimu vzdélavani, musi mu zdkonny zdstupce sdélit identifikacni Gdaje uchazece
a své osobnl (daje tak, jak to vyZaduje napfiklad zékon & 500/2004 Sb., spravni Fad, ve znéni pozdéjsich predpisd,
z4kon €. 89/2012 Sb., obansky zdkonik, ve znéni pozdéjSich pfedpisd, zakon &. 561/2004 Sb., o pfedSkolnim,
zakladnim, stiednim, vy¥3im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon, zejména § 28) ve znénl pozdéjsich
pfedpis a zékon &. 258/2000 Sb., 0 ochrané vefejného zdravi, ve znéni pozdéj3ich pfedpisl. V opatném pfipadé
spravce nemie o 2adosti rozhodnout, pfipadné rozhodnuti dorudit,

Zajemclim o zaméstndni timto sdélujeme, e pokud zaslou pisemnou Z4dost o pfijeti do pracovniho poméru,
musi byt odesldna vyhradné na vyse uvedeny e-mail nebo adresu spravce a jejim odeslanim byl vyjadfen souhlas
se zpracovanim zdjemcem uvedenych Udaji a jejich uchovénim po dobu max. 6 mésich pro pfipadny pozdéjdi
kontakt.

Organizace pfijala nezbytna opatfeni k zajidténi bezpe&nosti zpracovivanych osobnich (dajd, jak v jejich fyzické,
tak elektronické podob&. Mezi tato opatfeni patfi zejména stanoveni internich pravidel pro praci s osobnimi
Gdaji, zajisténi, aby zaméstnanci nebo povéfené osoby mély pfistup pouze k osobnim (dajim odpovidajicim
opravnéni tEchto osob, pofizovéni pfipadnych elektronickych zaznam( umoliiujici urlit a ovéfit, kdy, kym a z
jakého divodu byly osobni Udaje zaznamendny nebo jinak zpracovény, zamezeni neopravnénému pfistupu
zejména nastavenim hesel, pfistupovych prév, vypracovani dokumentace k piijatym opatfenim, zvydeni
bezpetnosti ochrany osobnich Gdajd, instalaci elektronického nebo mechanického zabezpeleni dokumentl
s osobnimi Gdaji. V disledku opravnéného zajmu ochrany majetku a osob, miZe byt vyuZivan kamerovy nebo
jemu na rovefi postaveny systém. V pfipadé jeho instalace budete informovéni o konkrétnich podminkach
povéfenou osobou.

Viichni zaméstnanci a osoby, které maji v rémci &innosti nasi 3koly pfistup k osobnim Gdajim, jsou Fédné
proskoleni a jsou sezndmeni s pravidly bezpeénosti a divérnosti pfi nakladani s osobnimi Gdaji. Zejména je ze
strany organizace kladena vysokd priorita zabezpeéi (idaju o nezletilych osobach.

Osobni (daje pfedivame tfetim osobam pouze v zdkonem pfedepsanych pfipadech (povinna hidseni organim
stétn( sprévy, samosprivy, pojisfovny, organy finanéni sprévy, pojiifovny apod.) nebo v nezbytném rozsahu
vybranym dodavateldm, ktefi pro nas zajidtuji nékteré sluZby, jako napiiklad vedeni G€etnictvi nebo sprévu
informacnich technologii (IT, matriky, systémy pro stravovani apod.). RovnéZ mohou byt Udaje pfedavany za
Gtelem zajiltén aktivit 28kl (lyZafské kurzy, 3koly v piirodé, exkurze...). Se viemi takovymi osobami mame jasné
nastavené smluvni vztahy a viichni dodavatelé splfiujl nezbytnd pravidia pro zpracovani osobnich Gdajd v rozsahu
a parametrech vyiadovanych nafizenim GDPR a zakona 110/2019 Sb. o zpracovani osobnich tdaj0.

Doba zpracovéni a uchovidvani osobnich tdaji je stanovena zpravidla legislativnimi poZadavky v souladu se
spisovym a skartaénim fadem, v pripadé souhlast do jeho odvolani.
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Pfreddvani osobnich Gdaji do zahranici neprovadime. Pokud by bylo za Gcelem 2ajisténi nutno informace pfedat
(napfiklad projekt ERASMUS, wyjezdy 28k( na zahraniéni vyjezdy), budou vdichni dotéeni individudiné
informovani.

Skola m& zavedeny systém hiddeni pfipadnych bezpelnostnich incidentd. V pfipadé Gniku jakychkoli dat
postupujeme v souladu s GDPR za G¢elem minimalizace moinych $kod a ve spolupraci s nadim povéfencem pro
ochranu osobnich (daji provédime piisluing hidZeni Ufadu pro ochranu osobnich Gdaj.

Préva subjektu Gdajd

» Mate pravo na pfistup k osobnim Gdajim, mate pravo poiadat spravce, aby Vam sdélil, 2da a jaké zpracovava
Vaie osobni Gdaje, nebo osobni (daje Vadeho ditéte.

» Mate pravo poiadat spravce o pristup ke zpracovavanym osobnim udajim a o informace o zpracovani téchto
udajo.

» Mite prévo poZadat sprévce o poskytnuti kopie zpracovavanych osobnich (daji.

o Pokud polidite o pfistup ke zpracovdvanym osobnim Udajim, spravce Vam umozini, abyste
jednordzové nahlédli do dokumentace, ve které se zpracovévaji osobni Vase osobni Gdaje a osobni
udaje Vaseho ditéte,

o Pokud o to polddate, sprivce Vas bude informovat o:
e (elech zpracovani,
e kategoriich zpracovdvanych osobnich Gdaja,
e kategoriich pfijerncy, kterym osobni Gdaje byly nebo budou zpfistupnény,
e dobé, po kterou budou osobni (daje u spravce uloZeny,

* 0o pravu poiadat o opravu, vymaz, omezeni zpracovani osobnich Gdajd, pravu
vznést nédmitku proti zpracovani,

e pravu podat stiznost u dozorového Gfadu.

Spravce poskytne informace pisemné, ve vhodnych pfipadech v elektronické formé po prokazani identity, Ustné,
pokud o to poiddéite a bude prokézéna Vale toto¥nost, pfitem? 1ddné (daje a informace nelze podat telefonicky.
Pokud je to moiné a nebudou nepfiznivé dotéena prava a svobody jinych osob, poskytne spravce kopie
zpracovavanych osobnich (daji. Bezplatné se poskytuje prvni kopie nebo kopie poskytnuta po delSim ¢asovém
dseku, po zméné osobnich (dajd, po zméné ve zpracovdni osobnich Gdajd. V ostatnich piipadech se kopie
poskytuje 2a poplatek. Spravce odpovi na Vadi Zadost pisemné do 1 mésice s moinosti prodlouieni o daldi 2
meésice.

* Mate pravo na opravu chyby, ke které miie dojit pfi zpracovani Vasich osobnich (daji nebo osobnich Gdaji
Vaseho ditéte. Méte prévo poZadat o opravu nepfesnych Gdajd nebo o doplnéni nedplnych osobnich Gdajl.
Spravce odpovi na Vasi 2adost do 1 mésice (s moZnosti prodlouieni o daldi 2 mésice) od pfijeti Vasdi Zadosti.
Sprévce Vém odpovi pisemné. Spravce Vam sdéli, zda a jak Vaie osobni Gdaje opravil nebo doplnil.

* Mate pravo na vymaz nékterych osobnich (daj0 (pravo byt zapomenut”). Obecné plati, Ze mate pravo
poZddat sprivce o to, aby zlikvidoval nékteré Vale osobni idaje a déle je neuchovéval; jednd se o tzv. prévo
byt zapomenut. V pfipadé, kdy spravce vwkonava vefejnou moc (rozhoduje ve spravnim fizeni) a pini své
pravni povinnosti, spravce nevymaie osobni (idaje, i kdyZ o to poZadate. Pokud viak Zadost o vymaz podate,
sprévce odpowvi na Vasii 24dost do 1 mésice (s moZnosti prodlouZeni o daldi 2 mésice) od pfijeti Vasi Zddosti,
a to pisemné. Sdéli Vam, prot¢ nevyhovél Vadi Zidosti o vymaz nebo jaké Udaje v jakém rozsahu vymazal.

e Mite priavo na omezeni zpracovani Valich osobnich Gdaji nebo osobnich udaji Vadeho ditéte. Pokud
pozadate o omezeni zpracovani osobnich Udaji a uvedete divod Vasi Zadosti, spravce tyto osobni Udaje
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oznati. Oznalené osobni (idaje spravce ukldda, aviak jinak nesmi déle zpracovavat (al na nékteré vyjimky).
Ve kterych pfipadech maéte pravo, aby spravce omezil zpracovani Vasdich osobnich Gdaji nebo osobnich Gdaji
Vaieho ditéte? Pokud podle Vadeho tvrzeni Vade osobni daje nebo osobni Gdaje Vaseho ditéte nejsou
pfesné. Pokud je zpracovani Vasich osobnich (daji nebo osobnich Gdaji Vadeho ditéte protipravni. Vy viak
misto vymazu osobnich (dajl Zadate o omezeni zpracovani osobnich Gdaji. Pokud jiZ spravce osobni Gdaje
nepotfebuje zpracovévat. Vy viak poiadujete, aby osobni Gdaje byly omezeny, protole je to nutné pro
urteni, wkon a obhajobu Vasich pravnich naroki. Pokud spravce zpracovava Vase osobnl daje na zakladé
oprévnéného zéjmu, na zékladé plnéni tkolu ve verejném zajmu nebo pfi vykonu vefejné moci. Vy vznesete
namitku proti zpracovéni osobnich Udajd. Spravee odpovi na Vadi Zdost do 1 mésice (s moZnosti prodlouZeni
o daldi 2 mésice) od pfijeti Vasi Zddosti. Spravce Vam odpovi pisemné. Spravce Vam sdéli, zda a jak Vade
osobni Gdaje omezil,

Méte prévo vznést némitku proti zpracovani Vasich osobnich (daji nebo osobnich Udaji Vaieho ditéte.
V souvislosti se spravnim fizenim mate privo vznést ndmitku, protole sprévce vykonéva vefejnou moc
(rozhoduje ve spravnim fizeni). Jaké je Vaie pravo odvolat souhlas se zpracovanim osobnich (dajd, Pokud
v rdmci vzdélévani udélujete souhlas se zpracovanim urtenych osobnich Gdaji, méte pravo kdykoli souhlas
odvolat. Tim viak neni dotdena zadkonnost zpracovani osobnich Gdaji zaloZend na souhlasu udéleném pfed
jeho odvoldnim. To znamend, e zpracovini osobnich Udaji do odvoladni souhlasu je legdini.

Méte pravo podat stiZnost u dozorového Ufadu. Mate pravo podat stiZnost nadl organizaci, kterou budeme
fesit v soudinnosti s nadim povéfencem pro ochranu osobnich (daji nebo u dozorového Ufadu, tj. Ufad na
ochranu osobnich (dajd, Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7, tel. +420 234 665 111

CLta
'y,
4

9977 dne01.07.2019 PaedDr. Bolena Havelkovd

Titul, jméno, pfijmeni feditele



